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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ОП.01 ОСНОВЫ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ»
1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы: 


Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО и ФГОС СОО.
1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания

	Код

ОК, ПК
	Умения
	Знания

	ОК 01

ОК 02

ОК 03

ОК 04

ОК 05

ОК 06

ОК 07
ПК 1.1

ПК 1.2

ПК 1.3

ПК 1.4

ПК 1.5 

ПК 2.1

ПК 2.2

ПК 2.3

ПК 2.4
	1. Работать с графическими операционными системами персонального компьютера (ПК): включать, выключать, управлять сеансами и задачами, выполняемыми операционной системой персонального компьютера;

2. Работать с файловыми системами, различными форматами файлов, программами управления файлами;

3. Работать в прикладных программах: текстовых и табличных редакторах, редакторе презентаций, пользоваться сведениями из технической документации и файлов-справок;


	1. Основные понятия: информация и информационные технологии;

2. Технологии сбора, хранения, передачи, обработки и предоставления информации;

3. Классификацию информационных технологий по сферам применения: обработка текстовой и числовой информации, гипертекстовые способы хранения и представления информации, языки разметки документов;

4. Общие сведения о компьютерах и компьютерных сетях: понятие информационной системы, данных, баз данных, персонального компьютера, сервера;

5. Назначение компьютера, логическое и физическое устройство компьютера, аппаратное и программное обеспечение;

6. Процессор, ОЗУ, дисковая и видеоподсистемы;

7. Периферийные устройства: интерфейсы, кабели и разъемы;

8. Операционную систему персонального компьютера (ПК), файловые системы, форматы файлов, программы управления файлами;

9. Локальные сети: протоколы и стандарты локальных сетей; топология сетей, структурированные кабельные системы, сетевые адаптеры, концентраторы, коммутаторы, логическая структуризация сети;

10. Поиск файлов, компьютеров и ресурсов сетей;

11. Идентификацию и авторизацию пользователей и ресурсов сетей;

12. Общие сведения о глобальных компьютерных сетях (Интернет), адресацию, доменные имена, протоколы передачи данных, гипертекстовое представление информации, сеть World Wide Web (WWW), электронную почту, серверное и клиентское программное обеспечение;

13. Информационную безопасность: основные виды угроз, способы противодействия угрозам


1.3. Распределение планируемых результатов освоения дисциплины

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания

	Код 

ОК, ПК, ЛР
	Наименование
	Умения
	Знания

	ОК 01
	Понимать сущность и социальную значимость будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	Работать с графическими операционными системами персонального компьютера (ПК): включать, выключать, управлять сеансами и задачами, выполняемыми операционной системой персонального компьютера;


	Назначение компьютера, логическое и физическое устройство компьютера, аппаратное и программное обеспечение;



	ОК 02
	Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	Работать в прикладных программах: текстовых и табличных редакторах, редакторе презентаций, пользоваться сведениями из технической документации и файлов-справок;
	Технологии сбора, хранения, передачи, обработки и предоставления информации;



	ОК 03
	Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	Работать в прикладных программах: текстовых и табличных редакторах, редакторе презентаций, пользоваться сведениями из технической документации и файлов-справок;
	Основные понятия: информация и информационные технологии;

Технологии сбора, хранения, передачи, обработки и предоставления информации;



	ОК 04
	Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.
	Работать в прикладных программах: текстовых и табличных редакторах, редакторе презентаций, пользоваться сведениями из технической документации и файлов-справок;
	Поиск файлов, компьютеров и ресурсов сетей;

Идентификацию и авторизацию пользователей и ресурсов сетей;



	ОК 05
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	Работать с файловыми системами, различными форматами файлов, программами управления файлами;
	Классификацию информационных технологий по сферам применения: обработка текстовой и числовой информации, гипертекстовые способы хранения и представления информации, языки разметки документов;



	ОК 06
	Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Работать в прикладных программах: текстовых и табличных редакторах, редакторе презентаций, пользоваться сведениями из технической документации и файлов-справок;
	Информационную безопасность: основные виды угроз, способы противодействия угрозам

	ОК 07
	 Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).
	Работать в прикладных программах: текстовых и табличных редакторах, редакторе презентаций, пользоваться сведениями из технической документации и файлов-справок;
	Информационную безопасность: основные виды угроз, способы противодействия угрозам

	ПК 1.1.
	Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование.
	Работать с файловыми системами, различными форматами файлов, программами управления файлами;
	Периферийные устройства: интерфейсы, кабели и разъемы;

Операционную систему персонального компьютера (ПК), файловые системы, форматы файлов, программы управления файлами;



	ПК 1.2.
	Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.
	Работать в прикладных программах: текстовых и табличных редакторах, редакторе презентаций, пользоваться сведениями из технической документации и файлов-справок;
	Основные понятия: информация и информационные технологии;

Технологии сбора, хранения, передачи, обработки и предоставления информации;



	ПК 1.3.
	Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.
	Работать с файловыми системами, различными форматами файлов, программами управления файлами;
	Операционную систему персонального компьютера (ПК), файловые системы, форматы файлов, программы управления файлами;



	ПК 1.4.
	Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов.
	Работать в прикладных программах: текстовых и табличных редакторах, редакторе презентаций, пользоваться сведениями из технической документации и файлов-справок;
	Поиск файлов, компьютеров и ресурсов сетей;



	ПК 1.5.
	Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.
	Работать с файловыми системами, различными форматами файлов, программами управления файлами;
	Операционную систему персонального компьютера (ПК), файловые системы, форматы файлов, программы управления файлами;



	ПК 2.1.
	Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации.
	Работать с файловыми системами, различными форматами файлов, программами управления файлами;
	Операционную систему персонального компьютера (ПК), файловые системы, форматы файлов, программы управления файлами;



	ПК 2.2.
	Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети.
	Работать с файловыми системами, различными форматами файлов, программами управления файлами;
	Процессор, ОЗУ, дисковая и видеоподсистемы;
Операционную систему персонального компьютера (ПК), файловые системы, форматы файлов, программы управления файлами;


	ПК 2.3.
	Тиражировать мультимедиа-контент на различных съемных носителях информации.
	Работать с файловыми системами, различными форматами файлов, программами управления файлами;
	Операционную систему персонального компьютера (ПК), файловые системы, форматы файлов, программы управления файлами;


	ПК 2.4.
	Публиковать мультимедиа-контент в сети Интернет.
	Работать с файловыми системами, различными форматами файлов, программами управления файлами;
	Общие сведения о глобальных компьютерных сетях (Интернет), адресацию, доменные имена, протоколы передачи данных, гипертекстовое представление информации, сеть World Wide Web (WWW), электронную почту, серверное и клиентское программное обеспечение;



	ЛР9 

ЛР19 

ЛР20 

ЛР21

ЛР22

	Соблюдающий и пропагандирующий правила здорового и безопасного образа жизни, спорта; предупреждающий либо преодолевающий зависимости от алкоголя, табака, психоактивных веществ, азартных игр и т.д. Сохраняющий психологическую устойчивость в ситуативно сложных или стремительно меняющихся ситуациях.
Способный проводить оценку информации, ее достоверность, строить логические умозаключения на основании поступающих информации и данных
Демонстрирующий готовность и способность к образованию, в том числе самообразованию, на протяжении всей жизни; сознательное отношение к непрерывному образованию как условию успешной профессиональной и общественной деятельности.

Ставящий  перед собой образовательные цели под возникающие жизненные задачи, подбирать способы решения и средства развития (в том числе с использованием цифровых средств) других необходимых компетенций.

Мотивированный к освоению функционально близких видов профессиональной деятельности, имеющих общие объекты (условия, цели) труда, либо иные схожие характеристики



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем в часах

	Объем образовательной программы учебной дисциплины
	87

	в т. ч.:

	теоретическое обучение
	46

	практические занятия 
	12

	Самостоятельная работа 
	29

	Промежуточная аттестация в форме экзамена
	 2 семестр


2.2. Тематический план и содержание учебной 
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся
	Объем 
в часах
	Коды компетенций и личностных результатов, формированию которых способствует элемент программы

	1
	2
	3
	

	Тема 1.1 Информация и информационные технологии
	Содержание учебного материала
	10
	ОК 1-7
ПК 1.1-1.5

ЛР 9, ЛР 19-22

	
	Информация, ее основные свойства. Формы представления данных. Классификация информационных технологий по сферам применения. 
	4
	

	
	Информационная безопасность. Основные виды угроз. Способы противодействия угрозам.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Подготовка сообщений по темам: 

1. «Гипертекстовые способы хранения и представления информации» 

2. «Основные виды угроз» 

3. «Способы противодействия угрозам»
	6
	


	Тема 1.2. Общие сведения о компьютерах
	Содержание учебного материала 
	15
	ОК 1-7

ПК 1.1-1.5

ЛР 9, ЛР 19-22

	
	Назначение компьютера, логическое и физическое устройство, аппаратное и программное обеспечение. Серверы и персональные компьютеры.
	6
	

	
	Процессор. Материнская плата. ОЗУ. Дисковая и видео подсистемы.
	
	

	
	Периферийные устройства: интерфейсы, кабели и разъемы. Назначение и виды периферийных устройств.
	
	

	
	Практические и лабораторные занятия
	3
	

	
	1. Включение, выключение, работа с сеансами и задачами, определение параметров компьютера, первоначальная загрузка.
	
	

	
	2. Изучение процесса сборки компьютера.
	
	

	
	3. Подключение периферийных устройств
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
1. . Составление таблицы «Классификация ЭВМ и определение их технических характеристик»
2. Подготовка доклада «Общие принципы работы ЭВМ (принципы Ч.Бэббиджа и Дж. Фон Неймана)»
3. Подготовка доклада «Архитектура ЭВМ. Принцип открытой архитектуры» 
4. Описание носителей информации, их виды и принципы хранения
информации для каждого.
5. Подготовка доклада «Физическая и логическая структуры дисков»
6. Изучение зон клавиатуры, их назначение и эффективный приемы работы с клавиатурой
	6
	

	Тема 1.3. Операционные системы персонального компьютера
	Содержание учебного материала 
	14
	ОК 1-7

ПК 1.1-1.5

ЛР 9, ЛР 19-22

	
	1. Файловая система, диски, каталоги, файлы. 
	6
	

	
	2. Назначение и функции операционных систем
	
	

	
	Практические и лабораторные занятия
	3
	

	
	1. Запуск и завершение работы приложений, работа с графическим
интерфейсом. Окна, их виды и структура.
	
	

	
	2. Настройка рабочего пространства ОС
	
	

	
	3. Работа с файловой системой. Проводник, файловые менеджеры, командная строка.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	5
	

	
	Составление докладов по темам:

1. «Классификация ОС и определение перечня их характеристик»

2. «Определения состава и способов загрузки ОС»

3. «Конфигурирование ОС»

4. «Работа в режиме командной строки»

5. «Принципы работы со справочными и поисковыми системами»
	
	

	Тема 1.4. Прикладные программы
	Содержание учебного материала 
	14
	ОК 1-7

ПК 1.1-1.5

ЛР 9, ЛР 19-22

	
	1. Пакет офисных прикладных программ. Текстовые редакторы. Электронные таблицы. Программы создания презентаций.
	10
	

	
	2. Представление о базах данных. Виды моделей данных. Системы

управления базами данных (СУБД). Этапы разработки, создания и ведения базы данных (БД)
	
	

	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	1. Создание документа в текстовом редакторе по заданным условиям.
	4
	

	
	2. Создание документа в табличном редакторе по заданным условиям.
	
	

	
	3. Создание документа в редакторе презентаций по заданным условиям.
	
	

	
	4. Создание документа в редакторе баз данных по заданным условиям.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	
	

	
	1. Подготовка памяток (таблиц/схем) по темам:

а) Стилевое оформление документов

б) Создание и использование шаблонов

2. Изучение дополнительных возможностей текстового редактора. Настройка

параметров.

3.Изучение приемов работы с электронными таблицами.

4.Изучичение порядка создания презентаций, вставку анимации, звука и видео.

5. Освоение способов настройки презентации и подготовки к показу.

6. Изучение способов создания однотабличных и многотабличных баз данных.

7. Изучение приемов создания запросов в СУБД.
	6
	

	Тема 1.4. Сети и сетевые технологии
	Содержание учебного материала 
	22
	ОК 1-7

ПК 1.1-1.5

ЛР 9, ЛР 19-22

	
	Понятие локальной и глобальной сети Цели и характеристики локальной сети. Топология. Сетевая карта. Концентраторы и коммутаторы. Сетевая архитектура. Логическая структура. Протоколы
	20
	

	
	Понятие локальной и глобальной сети Цели и характеристики локальной сети. Топология. Сетевая карта. Концентраторы и коммутаторы. Сетевая архитектура. Логическая структура. Протоколы
	
	

	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	1. Идентификация и авторизация пользователей и ресурсов сетей по заданным условиям. Поиск файлов, компьютеров и ресурсов сетей по заданным условиям.
	2
	

	
	2. Работа с браузерами, их настройка. Поиск информации в интернет.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	
	

	
	1. Подготовка доклада «Эволюция локальных вычислительных сетей»

2. Подготовка реферата «История создания и развития сети интернет»
	6
	

	Промежуточная аттестация в форме экзамена во 2 семестре
	2
	

	Семестровая оценка
	1
	

	Всего:
	87
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены следующие специальные помещения:

Кабинет «Информатики», 
             наименование кабинета из указанных в п.6.1 ПООП

оснащенный оборудованием: 
- рабочее место студента – 12 (компьютерный стол, стул, персональный компьютер с наушниками)
- рабочее место преподавателя (компьютерный стол, стул, персональный компьютер  с колонками);

- многофункциональное устроство;

- принтер лазерный;

- принтер цветной струйный;

- мультимедийный проектор 

- маршрутизатор, концентратор (для организации локальной сети и доступа в интернет)

Программное обеспечение дисциплины: 
· операционная система; файловый менеджер (в составе операционной системы или др.); 
· антивирусная программа; программа-архиватор; интегрированное офисное

· приложение, включающее текстовый редактор, растровый и векторный графические редакторы, программу разработки презентаций и проектов,

· электронные таблицы; простая система управления базами данных; браузер (входит в состав операционных систем или др.); 
· электронные средства образовательного назначения; программное обеспечение локальных сетей;

3.2. Информационное обеспечение реализации программы

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендованные ФУМО, для использования в образовательном процессе. При формировании библиотечного фонда образовательной организацией выбирается не менее одного издания из перечисленных ниже печатных изданий и (или) электронных изданий в качестве основного, при этом список, может быть дополнен новыми изданиями.

3.2.1. Основные печатные издания 
1. Острейковский В. А., Полякова И. В. Информатика. Теория и практика. Учебное пособие. – М.: Издательство Оникс, 2018.

2. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной  деятельности. Учебник. Учебник. – М.: Издательский центр «Академия», 2018.

3. Горберг, Г.С. Информационные технологии [Текст]: учебник для студ. учреждений сред.проф. образования / Г.С. Горхберг, А.В. Зафиевский, А.А. Короткин. - 7-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2020.

4. Максимов, Н. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное пособие / Н.В. Максимов, Т.Л. Партыка, И.И. Попов. - М.: Форум, 2018. - 496 с.

3.2.2. Основные электронные издания

3.2.3. Дополнительные источники 
1. Могилёв А.В., Листрова Л.В., Технология обработки текстовой информации. Технологии обработки графической и мультимедийной информации, СПБ, «БХВ-Петербург», 2019
2. Уваров В.М., Силакова Л.А., Красникова Н.Е., Практикум по основам информатики и вычислительной техники: учебное пособие – М.:Академия, 2018

3. Свиридова М.Ю. Информационные технологии в офисе. Практические упражнения: учебное пособие для нач. проф. образования. - М.: Академия, 2019.

4. Струмпэ Н.В. Оператор ЭВМ. Практические работы. Учебное пособие. - М.: Академия, 2019.

5. Макарова Н.В. Информатика и ИКТ, учебник 10(базовый уровень). - СПб: ПИТЕР, 2018.

6. Макарова Н.В. Информатика и ИКТ, учебник 11(базовый уровень). - СПб: ПИТЕР, 2018.

Интернет-ресурсы:

1.www.fcior.edu.ru(Федеральный центр информационнообразовательных ресурсов — ФЦИОР).

2.www.school-collection.edu.ru(Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов).

3.www.intuit.ru/studies/courses(Открытые интернет-курсы «Интуит» по курсу «Информатика»).

4.www.lms.iite.unesco.org(Открытые электронные курсы «ИИТО

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ (ПРОСТАВИТЬ НОМЕРАЦИЮ ЗНАНИЙ. ПРОПИСАТЬ ОБОБЩЁННЫЕ КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ КО ВСЕМ УМЕНИЯМ. ТАКЖЕ И МЕТОД ОЦЕНКИ)
	Результаты обучения
	Критерии оценки
	Методы оценки

	Умения
	
	

	1. Работать с графическими операционными системами персонального компьютера (ПК): включать, выключать, управлять сеансами и задачами, выполняемыми операционной системой персонального компьютера;

2. Работать с файловыми системами, различными форматами файлов, программами управления файлами;
3. Работать в прикладных программах: текстовых и табличных редакторах, редакторе презентаций, пользоваться сведениями из технической документации и файлов-справок;


	Выполнение практической работы . «Настройка рабочего пространства ОС».

Наблюдение при выполнении практических заданий на ПК.

Фиксируется выполнение работы на ПК в соответствии с заданием: выполнено/не выполнено.

Оформление отчёта к практической работе. 
	Контроль фронтальный, письменный.

Оценивается в виде количественного показателя – оценки.

Защита отчёта (ответы на вопросы преподавателя).

Контроль индивидуальный, устный.

Оценивается в виде количественного показателя – оценки.

	
	Выполнение практической работы «Работа с файловой системой. Проводник, файловые менеджеры, командная строка». 

Наблюдение при выполнении практических заданий на ПК.

Фиксируется выполнение работы на ПК в соответствии с

заданием: выполнено/не выполнено.

Оформление отчёта к практической работе.
	Контроль фронтальный, письменный.

Оценивается в виде количественного показателя – оценки.

Защита отчёта (ответы на вопросы преподавателя).

Контроль индивидуальный, устный.

Оценивается в виде количественного показателя – оценки.

	
	Выполнение практических работ:

Контроль фронтальный. Наблюдение при выполнении практических заданий на ПК.

Фиксируется выполнение работы на ПК в соответствии с

заданием: выполнено/не выполнено.
	Контроль фронтальный, письменный.

Оценивается в виде количественного показателя – оценки.

Защита отчёта (ответы на вопросы преподавателя).

Контроль индивидуальный, устный.

Оценивается в виде количественного показателя – оценки.

	Знания
	
	

	Основные понятия: информация и информационные технологии;

Технологии сбора, хранения, передачи, обработки и предоставления информации;

Классификацию информационных технологий по сферам применения: обработка текстовой и числовой информации, гипертекстовые способы хранения и представления информации, языки разметки документов;

Общие сведения о компьютерах и компьютерных сетях: понятие информационной системы, данных, баз данных, персонального компьютера, сервера;

Назначение компьютера, логическое и физическое устройство компьютера, аппаратное и программное обеспечение;

Процессор, ОЗУ, дисковая и видеоподсистемы;

Периферийные устройства: интерфейсы, кабели и разъемы;

Операционную систему персонального компьютера (ПК), файловые системы, форматы файлов, программы управления файлами;

Локальные сети: протоколы и стандарты локальных сетей; топология сетей, структурированные кабельные системы, сетевые адаптеры, концентраторы, коммутаторы, логическая структуризация сети;

Поиск файлов, компьютеров и ресурсов сетей;

Идентификацию и авторизацию пользователей и ресурсов сетей;

Общие сведения о глобальных компьютерных сетях (Интернет), адресацию, доменные имена, протоколы передачи данных, гипертекстовое представление информации, сеть World Wide Web (WWW), электронную почту, серверное и клиентское программное обеспечение;
Информационную безопасность: основные виды угроз, способы противодействия угрозам
	Успешность освоения знаний соответствует выполнению следующих требований

обучающийся свободно владеет теоретическим материалом, без затруднений излагает его и использует на практике, 

знает оборудование

 правильно выполняет технологические операции

владеет приемами самоконтроля

соблюдает правила безопасности 


	Тестирование, фронтальный опрос

	
	
	Текущий контроль в форме:

- устный опрос;
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